Утверждаю:

Директор МБОУ СШ №1

г. Пошехонье

____________ Г.В. Румянцева
«  » сентября 2022 г.

План

работы информационно-библиотечного центра 

МБОУ СШ № 1  г. Пошехонье 

на 2022-2023 учебный год

Цель работы ИБЦ: удовлетворение потребностей детей в духовном и интеллектуальном росте, самопознании и самообразовании; содействие повышению интереса к чтению у обучающихся, обеспечение открытости библиотеки для всех пользователей: учащихся, учителей и родителей; обеспечение доступа пользователя к объективной и всесторонней информации в доступной и безопасной для него форме
Задачи ИБЦ:

- сопровождение учебно-воспитательного процесса и самообразования посредством  информационно-библиотечного обслуживания обучающихся и педагогических работников;

- формирование у школьников навыков независимого информационно-библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения;

- создание в общеобразовательном учреждении информационно-библиотечной среды как сферы воспитания и образования со специальными библиотечными и информационными средствами;

- приобщение школьников к ценностям отечественной и мировой культуры, помощь в социализации обучающихся, развитии их творческого потенциала. 

	Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательными программами. 

Изучение состава  фонда и его использования. Работа по сохранности фонда.

	
№№

п/п
	Направления работы и их содержание
	Сроки выполнения

	1.
	Изучение состава фонда и анализ его использования

	декабрь

	2.
	Комплектование единого фонда ИБЦ научно-популярными, научными, художественными документами для учащихся и педагогов на бумажных и электронных носителях информации; учебно-методическими пособиями, отвечающими требованиям реализации ФГОС, в том числе за счет информационных ресурсов сети Интернет, баз и банков данных других учреждений и организаций, электронными изданиями «ЛитРес: Школа».
Контролировать новые поступления в соответствии с федеральным списком экстремистских материалов и изданий. Следить за  постоянным обновлением данного списка.

	в течение года

	3.
	Формирование фонда документов, созданных в Учреждении (папок-накопителей документов и их копий, публикаций и работ педагогов ОУ, лучших научных работ и рефератов учащихся). 
	в течение года

	4.
	Оформление подписки на периодические издания, контроль доставки
	ноябрь, май

	5.
	Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений
	по мере поступления

	6.
	Учёт библиотечного фонда
	раз в полугодие

	7.
	Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам, в том числе оформление актов и изъятие карточек из каталогов

	до 30.12.22

	8.
	Выдача документов пользователям библиотеки

	ежедневно

	9.
	Расстановка документов в фонде в соответствии с таблицами ББК

	ежедневно

	10.
	Проверка правильности расстановки фонда

	раз в месяц

	11.
	Оформление фонда (обновление полочных, буквенных разделителей, индексов), эстетика оформления

	август 

	12.
	Оформление накладных и их своевременная сдача в бухгалтерию

	в течение года

	13.
	Работа по сохранности фонда:

· систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;

· обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;

· организация работы по мелкому ремонту с привлечением библиотечного актива;

· обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда.
	сентябрь,
декабрь, апрель

в течение года

ноябрь, март

в течение года



	14.
	Формирование общешкольных заказов на учебники и учебные пособия, оформление документов 

	апрель, май

	15.
	Прием и техническая обработка поступивших учебников (оформление накладных, запись в книгу учета библиотечного фонда, в журнал регистрации учетных карточек, оформление картотеки)

	август, сентябрь

	16.
	Выдача учебников, проведение бесед с классными руководителями и учащимися о необходимости сохранности библиотечного фонда


	до 01.09.22.

	17.
	Диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками

	до 01.09.22

	18.
	Перерегистрация читателей, работа с задолжниками


	до 07.09.22

	19.
	Списание устаревших по содержанию и по ветхости учебников, прописей


	до 30.12.22

	20.
	Рейд по проверке состояния учебников

	декабрь 2022 г. апрель 2023 г.

	21.
	Прием учебников
	май – июнь 2023 г

	
	
	

	Ведение СБА (справочно-библиографический аппарат),

информационно – библиографическое обслуживание

	№

п/п
	Направления работы и их содержание
	Сроки

	1.
	Создание электронного каталога учебного библиотечного фонда


	в течение года

	2.
	Оформление, редактирование и пополнение АК, СК и СБА 

	в течение года

	3.
	Просмотр и отбор документов из текущих поступлений для включения в СБА

	по мере поступления

	4.
	Пополнение картотеки журнальных статей
	ежемесячно



	5.
	Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогических работников:
- совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы;
- помощь в подборе документов для проведения предметных недель, общешкольных и классных мероприятий, родительских собраний;
- заполнение педагогами школы методического конструктора «Ученье с увлечением»
	сентябрь 
в течение года
в течение года
учебного года

	7.
	Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием школьников:

- подбор литературы для написания рефератов, докладов и др.;
- помощь в подготовке  к общешкольным и классным мероприятиям;

- проведение индивидуальных и групповых библиотечных занятий.
	в течение года



	8.
	Составление списка «Книг-юбиляров 2023 г.

	декабрь

	Воспитательная работа

	№

п/п
	Направления работы и их содержание
	Сроки

	1
	Привлечение к чтению и систематическому посещению библиотеки школьников.

	в течение года

	2
	Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.

	в течение года

	3
	Оформление книжных выставок, тематических полок и открытых просмотров согласно датам литературного календаря, памятным датам:

· «И будет помнить вся Россия…» 
            К 210-летию Бородинского  сражения.
· «Б.С. Житков: «Что я видел. Что бывало»  К 140-летию со дня  
           рождения писателя 
· «Дорогая моя столица, золотая моя Москва!»                         
           К  875-летию со дня первого документального упоминания 
·  «Марина Ивановна Цветаева»                                                                     
           К 130-летию со дня рождения поэтессы
·  «О Родине душа моя болит…». К 90-летию со дня рождения   
            писателя В. И. Белова 
· «Про всё на свете»   К 135-летию со дня рождения С. Я. Маршака

· «Астрид Линдгрен и её произведения для детей».                              
            К 115-летию со дня рождения  шведской писательницы
·  «Джонатан Свифт». К 355-летию со дня рождения писателя 
· «Книги-юбиляры 2023 года»
· «Волшебный мир Шарля Перро»  К 395-летию со дня рождения
·  «Мы хозяева нашей природы, и она для нас кладовая солнца» - 
             М.М. Пришвин. К 150-летию со дня рождения писателя                       

· «Планета по имени Коваль».   К 85-летию со дня рождения
· «Сергей Владимирович Михалков». К 110-летию со дня рождения  
             русского поэта, баснописца                                                 
·  «Творчество Ю.В. Бондарева». К 105-летию со дня рождения 
· «Максим Горький» К 155-летию со дня рождения.
· «Человек-вселенная». К 115-летию со дня рождения И.А. Ефремова
·   «Александр Николаевич Островский» К 200-летию со дня        

             рождения  русского драматурга 

· «И помнит мир спасённый…»


	в течение года

сентябрь

сентябрь

сентябрь

сентябрь
октябрь

октябрь-ноябрь

ноябрь

ноябрь-декабрь

декабрь

январь

январь-февраль

февраль
февраль-март

март

март

апрель

апрель
май



	4
	Способствование формированию личности учащихся средствами культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы:
· Рекомендательные беседы при выдаче книг 
· Беседы о прочитанном
· Участие в региональных сетевых интернет-проектах 
	постоянно

постоянно



	5.
	Популяризация лучших документов библиотечными формами работы и проведение культурно-массовой работы:
· «Книги и  мультфильмы» (интерактивная игра) – 3 кл.
· «Книги о животных» (библ. урок-викторина) – 4 кл.
· «Читаем с «ЛитРес» (интерактивная игра) - 5 классы
·  «В гости к Успенскому» (интерактивная викторина) – 4 кл.
·  «Зимние сказки» (интерактивная викторина) – 2-3 кл
· «Живая классика». Первый (школьный) этап конкурса юных чтецов прозы (5-10 кл.) 
· «Верю!». Первый (школьный) этап конкурса выразительного чтения (1-11 кл.)
· « Поле сказок» - сказки К.И. Чуковского (викторина) – 1 кл.                                                                                       
· «С. В. Михалков» (литер. гостиная)  - 2 кл.
·  «Мир информации» (интерактивная игра) - 5 классы
            
	октябрь

октябрь

ноябрь

декабрь

декабрь
январь-февраль

февраль

февраль

март

апрель

	Библиотечно – библиографические уроки

	№

п/п
	Направления работы и их содержание
	Сроки

	1.
	Библиотечно – библиографические уроки 

	в течение года


	Профессиональное развитие работников библиотеки

	№

п/п
	Направления работы и их содержание
	Сроки

	1.
	Работа по самообразованию:

- освоение информации из профессиональных изданий;

- использование опыта лучших школьных библиотекарей;

- посещение семинаров, присутствие на открытых мероприятиях;
	в течение года

	2.
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
	в течение года


